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关于做好2025-2026学年第一学期
开学初教学工作的通知

根据校历和近期整体工作要求，为做好 2025-2026 学年第一学期开学初教学运行工作，保证教学秩序稳定，现对相关工作安排通知如下：
一、做好学生报到相关工作
（一）老生报到
依据校历安排，2022、2023、2024 级学生于 8 月 31 日返校注册 ，9 月 1 日正式上课。各学院同步做好老生注册报到工作，对未能报到的学生按流程办理休退学手续。
8月 29 日补考的学生返校，8 月 30日 - 31日开展补考，各学院做好相关学生的接待与补考协调工作 。
（二）新生报到
2025 级新生报到安排如下：
连江校区新生：9 月 6 日到连江校区报到；
马尾校区新生：9 月 7 日到马尾校区报到；
9 月 7 - 9 日全体 2025 级新生体检和入学教育；9 月 10 日 2025 级新生正式上课；9月15日 - 28 日开展新生军训。
各学院需组织新生提前熟悉教学环境并了解校历、教学时间安排等相关事宜，加强教学环节的入学教育。
各学院应认真开展新生入学资格审查，确保信息真实准确。对于参军入伍、因病无法按期入校的学生，学院应充分了解学生情况，协助办理保留入学资格事宜，按时将新生报到情况汇总报教务处。
二、做好开学初教学运行工作
开学初教学运行工作时间安排如下：
（一）开学前开课保障工作
8月25日，教务处开放新学期课表查询，学院通知师生查询确认本学期的课表。若因特殊情况须调整课表的，须于8月28日前提交书面申请经学院审批报教务处确认后方可由教务处统一调整。
8 月 28 日前，实训中心应做好教学环境、设施（教学场地、实验室、实验设备、机房、网络及铃声等）的准备与状态确认工作；后勤部门应确认教学基础设施改造建设完成并验收交付使用。
8月31日前，教务处协同学院完成教材发放工作，做好登记核对； 
9月9日前完成2526A 学期公共课选修申请的前期准备工作，并开放选课。
8月26-28日做好2526A 大二普本学生体育俱乐部选课工作，9月11-14日做好2526A 大一普本学生体育俱乐部选课工作。
9 月 1 日（开学首日），教务处安排教学巡查工作，保障首日教学秩序。
9 月15日前，申请退出辅修专业学习的学生，应填写退选辅修申请表交到辅修学院。辅修学院审核并加盖单位公章后汇总报送教务处办理。
各教学单位应严格贯彻落实相关教授为本科生上课的规定文件精神，组织教授积极开设面向本科生的课程。
（二）教师教学准备工作
开学预备周内，各学院各专业应安排研课与磨课，8月25日前将安排表提交至效能督导处；落实期初外聘教师教学培训会相关事宜，通知并登记参会情况。
8月 29 日前，教师应在档案系统上提交期初教学文档（大纲、进度安排、1/3 教案或实验指导书），教师确认上课条件（软件、教室、机房等）；学院应确认教师教材、课表准备情况，及时协调解决问题，保障教学需求。
8月 29 日前，各学院制定学院 2526A 学期教学质量管理工作计划和规范提交至效能督导处。
各学院应提醒教师关注课表以及期初补考监考工作安排，避免出现教学事故。
（三）考务相关工作
2025-2026学年第一学期期初补考于8月30日至9月2日进行，各学院需做好补考组织安排工作，做好考试通知及考风考纪宣传教育工作，严抓考风考纪。强化监考教师工作职责，要求监考教师在考试过程中，做到坚守岗位，认真履行监考职责，不得擅离职守，不得在考场看手机或做与监考工作无关的事情。所有补缓考成绩应于 9 月 7 日前在教务管理系统录入完毕。
三、工作要求
（一）要高度重视，做好教学准备工作
各教学单位要将相关教学安排通知到任课教师和学生，督促做好教学准备工作，严格落实日常教学有关要求，并启动期初教学检查，责任到人，做好记录。
任课教师应提前到上课地点熟悉多媒体设备、实验室设备及相关教学软件等，以保证教学正常运行。
（二）要严格标准，做好教学保障工作
各相关单位要对专业教室、实验室等教学场所开展一轮全面排查工作，确保教学运行平稳有序。
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